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I. Общие положения
1. На должность сборщика очков назначается лицо, имеющее профессионального обучение по программе профессиональной подготовки по профессиям рабочих, программе переподготовки рабочих, программе повышения квалификации рабочих (до одного года).
2. Требования к опыту практической работы не предъявляются.
3. Назначение на сборщика очков, а также освобождение от нее производится приказом руководителя организации. 
4. Сборщик очков должен знать:
4.1. Конструктивные требования к оправам корригирующих очков
4.2. Типы оправ корригирующих очков
4.3. Характеристики рамок оправ корригирующих очков
4.4. Характеристики и свойства материалов, применяемых при изготовлении оправ корригирующих очков
4.5. Материалы для изготовления оправ корригирующих очков
4.6. Свойства защитно-декоративных покрытий оправ корригирующих очков
4.7. Виды современных методов декоративной отделки оправ корригирующих очков
4.8. Показатели надежности оправ корригирующих очков
4.9. Методы испытаний оправ корригирующих очков
4.10. Способы маркировки и упаковки оправ корригирующих очков
4.11. Характеристики заушников оправ корригирующих очков
4.12. Характеристики и свойства материалов, применяемых для заушников оправы корригирующих очков
4.13. Свойства защитно-декоративных покрытий заушников оправ корригирующих очков
4.14. Операции технологического процесса изготовления заушников оправ корригирующих очков
4.15. Методы проверки изготовленных заушников оправ корригирующих очков
4.16. Стандарты обозначения размеров оправ корригирующих очков
4.17. Технические требования, предъявляемые к сборке оправ корригирующих очков
4.18. Правила регулировки оправ корригирующих очков
4.19. Размерные параметры оправ корригирующих очков
4.20. Приемы наладки оборудования, применяемого при сборке оправ корригирующих очков
4.21. Технологии сборки оправ корригирующих очков
4.22. Классы точности и чистоты обработки поверхностей оправ корригирующих очков
4.23. Технические требования к эластичной части заушника оправы корригирующих очков
4.24. Способы окантовки оправ корригирующих очков
4.25. Назначение контрольно-измерительного оборудования, инструмента при работе с оправами корригирующих очков
4.26. Правила пользования контрольно-измерительным оборудованием, инструментом при работе с оправами корригирующих очков
4.27. Причины брака при изготовлении профилей, навивке спиралей, рубке ободков, окантовке оправ корригирующих очков
4.28. Устройство станочного оборудования и сопутствующих аппаратов и приспособлений для изготовления рецептурных очковых линз
4.29. Основные способы калибровки и настройки станочного оборудования для изготовления очковых линз
4.30. Правила подбора шлифовальных и полировальных подложек, охлаждающих сред для обработки рецептурных очковых линз из различных оптических материалов
4.31. Технологии работы с приборами, инструментами и приспособлениями для изготовления очковых линз
4.32. Методы проверки очковых линз
4.33. Технологии изготовления очковых линз
4.34. Технологии производства очковых линз методом формования горячим изгибом
4.35. Способы определения формы поверхности очковой линзы
4.36. Способы определения формы поверхности шаблона очковой линзы
4.37. Методы механического шлифования и полирования очковой линзы
4.38. Оборудование, применяемое для изготовления очковых линз асферического дизайна
4.39. Вспомогательное оборудование и оснастка для изготовления очковых линз
4.40. Методы маркировки очковых линз
4.41. Свойства материалов, используемых для изготовления бифокальных очковых линз
4.42. Устройство специальных токарных, шлифовально-полировальных и доводочных станков для изготовления бифокальных очковых линз
4.43. Способы наладки станков при изготовлении бифокальных очковых линз
4.44. Правила выбора режимов обработки заготовок очковых линз
4.45. Конструкции прогрессивного дизайна очковых линз
4.46. Свойства прогрессивных очковых линз и их особенности
4.47. Назначение прогрессивных очковых линз
4.48. Технологический процесс изготовления очковых линз прогрессивного дизайна
4.49. Типы и назначения разметки прогрессивных очковых линз
4.50. Оборудование, используемое для изготовления прогрессивных очковых линз
4.51. Вспомогательное оборудование и оснастка для изготовления прогрессивных очковых линз
4.52. Виды покрытий очковых линз
4.53. Свойства покрытий очковых линз
4.54. Назначение покрытий очковых линз
4.55. Технологический процесс нанесения покрытий на очковые линзы
4.56. Оборудование, используемое для нанесения покрытий на очковые линзы
4.57. Вспомогательное оборудование и оснастка для нанесения покрытий на очковые линзы
4.58. Виды аметропий
4.59. Методика транспозиции для получения соответствия рецептурной прописи с информацией по очковой линзе, указанной на индивидуальной упаковке
4.60. Дополнительные оптические параметры очковой линзы согласно требованиям рецепта и пожеланиям заказчика
4.61. Требования охраны труда и пожарной безопасности
5.62. _____________________________________________________________________

5. Сборщик очков подчиняется непосредственно __________________________.
6. На время отсутствия сборщика очков (отпуск, болезнь, пр.) его обязанности исполняет лицо, назначенное в установленном порядке. Данное лицо приобретает соответствующие права и несет ответственность за надлежащее их исполнение.
7. ________________________________________________________________
II. Должностные обязанности

В обязанности сборщика очков входит:

1. Изготовление рамок оправ корригирующих очков:

- Разрезание листа на полосы и карточки
- Фрезерование внутреннего контура рамки оправы корригирующих очков
- Фрезерование внешнего контура, фасок, носоупоров, декоративных элементов оправы корригирующих очков
- Вставление шарнирных соединений в рамку оправы корригирующих очков
- Изгибание рамки и переносицы оправы корригирующих очков
- Надевание защитных колпачков на шарниры оправы корригирующих очков
- Сушка гранул для литьевых оправ для изготовления корригирующих очков
- Вставление шарниров в гнезда литьевой формы
- Отливание рамки оправы корригирующих очков
- Обрезание литников
- Надевание защитных колпачков на шарниры
- Барабанное шлифование и полирование рамок оправ корригирующих очков
- Промывание в ультразвуковой ванне рамок оправ корригирующих очков
- Снятие защитных колпачков с шарниров
- Навивка ободка рамки из профиля для металлических оправ корригирующих очков
- Изготовление замыкающего блока оправы корригирующих очков
- Припаивание замыкающего блока к ободку оправы корригирующих очков
- Разрезание замыкающего блока оправы корригирующих очков
- Изготовление шарнира оправы корригирующих очков
- Припаивание шарнира к уголку оправы корригирующих очков
- Изготовление носового моста и держателей носоупоров оправы корригирующих очков
- Припаивание уголка, носового моста, держателей носоупоров к рамке оправы корригирующих очков
2. Изготовление заушников оправ корригирующих очков:

- Фрезерование контура заушника оправы корригирующих очков
- Вставка в заушник оправы корригирующих очков армирующего стержня с шарниром
- Надевание защитных колпачков на шарниры оправ корригирующих очков
- Барабанное шлифование и полирование заушников оправы корригирующих очков
- Промывка в ультразвуковой ванне заушников оправы корригирующих очков
- Снятие защитных колпачков с шарниров заушников оправы корригирующих очков
- Сушка гранул для литьевых заушников оправы корригирующих очков
- Вставка армирующего стержня с шарниром в гнездо литьевой формы заушника оправы корригирующих очков
- Отливка заушников оправы для изготовления корригирующих очков
- Обрезка литников заушников оправы корригирующих очков
- Надевание защитных колпачков на шарниры заушников оправы корригирующих очков
- Барабанная шлифовка и полировка заушников оправы корригирующих очков
- Промывка в ультразвуковой ванне заушников оправы корригирующих очков
- Снятие защитных колпачков с шарниров заушников оправы корригирующих очков
- Редуцировка заготовок металлических заушников оправы корригирующих очков
- Плющение и обсечка на гидравлическом прессе металлического заушника оправы корригирующих очков
- Изготовление шарниров заушников оправы корригирующих очков
- Крепление сваркой/пайкой шарнира к заушнику оправы корригирующих очков
3. Сборка оправ корригирующих очков:

- Маркировка заушников оправ корригирующих очков
- Маркировка фальш-линз оправ корригирующих очков
- Вставка фальш-линз в рамки оправ корригирующих очков
- Подрезание заушников оправ корригирующих очков
- Сборка оправ корригирующих очков
- Загибание заушников оправ корригирующих очков
- Выправка оправ корригирующих очков
- Проверка оправ корригирующих очков
- Упаковка оправ корригирующих очков
4. Изготовление рецептурных очковых линз:

- Подбор полузаготовок для изготовления очковых линз
- Измерение стрелки прогиба полузаготовок в случае однофокальных и бифокальных очковых линз сферического дизайна
- Проверка полузаготовки очковой линзы на чистоту поверхности
- Проверка отсутствия механических повреждений полузаготовки очковой линзы
- Проверка инородных включений в оптический материал очковой линзы
- Внесение в рабочую расчетную программу информации о рецептурных данных заказа на очковые линзы
- Подбор рассчитанного шлифовально-полировального инструмента для изготовления очковых линз
- Передача информации о рассчитанной очковой линзе на генератор
- Установка расчетных значений очковой линзы механическим путем
- Выбор призматического кольца для обеспечения необходимого призматического действия очковой линзы
- Разметка бифокальных очковых линз на маркирующем устройстве
- Нанесение защитной аппликационной пленки на базовую поверхность полузаготовки очковой линзы
- Разметка геометрического центра однофокальных очковых линз на центраторе
- Блокировка полузаготовки очковых линз на блокирующем устройстве
- Создание профиля задней поверхности рецептурной очковой линзы
- Черновое шлифование очковой линзы
- Тонкое шлифование очковой линзы
- Полирование очковой линзы
- Разблокировка очковой линзы
- Промывка и сушка очковой линзы
- Контроль полученной рецептурной очковой линзы на соответствие заказу
5. Изготовление асферической поверхности очковых линз методом горячего формования:

- Сборка форм для изготовления очковых линз
- Горячее формование очковых линз
- Проверка параметров очковой линзы
- Нанесение гравировок на очковую линзу
6. Изготовление цельных бифокальных очковых линз методом точения:

- Блокировка очковой линзы
- Обдирка очковой линзы
- Шлифование очковой линзы
- Полирование очковой линзы
- Проверка параметров очковой линзы
- Разблокирование очковой линзы
7. Изготовление прогрессивных очковых линз:

- Внесение параметров прогрессивной очковой линзы в рабочую программу оборудования
- Точение сферической поверхности прогрессивной очковой линзы
- Шлифование сферической поверхности прогрессивной очковой линзы
- Полирование сферической поверхности прогрессивной очковой линзы
- Генерирование асферической поверхности прогрессивной очковой линзы
- Полирование асферической поверхности прогрессивной очковой линзы
8. Нанесение покрытий на очковые линзы методом окунания:

- Подготовка поверхности очковых линз для нанесения покрытия
- Нанесение защитных лаковых покрытий на очковые линзы
- Полимеризация покрытий очковых линз
9. Комплектование заказа на очки оправами корригирующих очков, очковыми линзами и креплениями:

- Получение заказа на изготовление корригирующих очков
- Получение очковых линз
- Получение оправы корригирующих очков
- Оценка возможности качественной сборки корригирующих очков для дальнейшей безопасной эксплуатации и выдача рекомендаций о замене очковых линз или оправы корригирующих очков
10. Входной контроль оправ корригирующих очков и очковых линз:

- Проверка очковых линз на соответствие цвета покрытия, указанному в заказе
- Проверка "градиентного" окрашивания очковых линз на соответствие заказу
- Проверка фотохромных очковых линз на соответствие заказа
- Проверка соответствия однородности насыщенности очковых линз по остаточному согласно заказу и образцу линз
- Проверка типа очковых линз на соответствие заказу на изготовление корригирующих очков
- Проверка рефракций очковых линз на соответствие заказу на изготовление корригирующих очков
- Проверка бифокальных, прогрессивных, офисных очковых линз на наличие правой и левой очковой линзы
- Проверка толщины и базовой кривизны очковых линз
- Проверка осей астигматических, прогрессивных, офисных и бифокальных очковых линз
- Проверка соответствия оси цилиндра и оси поляризации очковых линз
- Проверка соответствия материала очковых линз заказу
- Проверка возможности установки прогрессивных, офисных, бифокальных очковых линз в выбранную оправу корригирующих очков
- Проверка возможности установки очковых линз данного диаметра в оправу корригирующих очков в соответствии с разметкой и заказом
- Проверка возможности монтажа очковых линз в полуободковую оправу корригирующих очков
- Проверка целостности элементов оправы корригирующих очков на соответствие бланку заказа
- Проведение проверки функционирования соединяющих элементов оправы корригирующих очков
- Проведение проверки симметричности световых проемов при симметричности оправы корригирующих очков
- Проведение проверки фацета оправы корригирующих очков на наличие неоднородностей по поверхности
- Проведение проверки комплектности и соответствия фиксирующих элементов оправы корригирующих очков
11. Изготовление корригирующих очков:

- Извлечение фальш-линзы из оправы корригирующих очков
- Разборка ободковой оправы корригирующих очков
- Разборка полуободковой оправы корригирующих очков
- Разборка безободковой оправы корригирующих очков
- Разметка сферических очковых линз
- Разметка астигматических очковых линз
- Разметка асферических очковых линз
- Разметка бифокальных очковых линз
- Разметка призматических очковых линз
- Сканирование оправы для изготовления корригирующих очков
- Децентрация очковых линз в соответствии с заказом на изготовление корригирующих очков
- Блокировка очковых линз
- Обработка очковых линз на станках всех типов: автоматических, полуавтоматических, ручных - для изготовления корригирующих очков
- Снятие острых кромок очковых линз
- Сверление отверстий в очковых линзах для установки в безободковую оправу корригирующих очков
- Обработка острых краев отверстий в очковой линзе
- Изготовление канавки под леску на очковую линзу для установки в полуободковую оправу корригирующих очков
- Установка очковых линз в оправу корригирующих очков
- Проверка соответствия готовых индивидуальных корригирующих очков рецепту и разметке
- Проверка правильности фиксации очковых линз в оправе корригирующих очков
- Проверка очковых линз в готовых корригирующих очках на сколы, царапины, целостность покрытий, напряжения, чистоту
- Проверка оправы готовых очков на соответствие заказу
12. Окраска полимерных очковых линз:

- Подготовка красильного оборудования для окраски очковых линз
- Приготовление красителей для окраски очковых линз
- Приготовление сопутствующих растворов для окраски очковых линз
- Нагрев растворов для окраски очковых линз до требуемой рабочей температуры
- Очистка очковых линз
- Подготовка поверхности очковых линз к окраске
- Нанесение упрочняющего покрытия на очковые линзы
- Погружение очковых линз в красильные растворы
- Корректировка оттенка окрашенных очковых линз
- Проверка соответствия цвета, оттенка и интенсивности окраски очковых линз заданному образцу
- Корректировка интенсивности окраски очковых линз в нейтрализаторе цвета
- Проверка окрашенных очковых линз на соответствие заказу
13. Текущее обслуживание технологического оборудования для изготовления корригирующих очков:

- Подключение воды и запуск технологического оборудования для изготовления корригирующих очков
- Контрольная обточка очковой линзы по контуру и ввод поправок на погрешность обработки очковых линз
- Заливка воды в резервуар станка для снятия фаски очковых линз и в резервуар фрезерного станка для нарезания обратного фацета в очковых линзах
- Промывка и очистка рабочей камеры станка для изготовления корригирующих очков
- Замена смазывающей охлаждающей жидкости в оборудовании для изготовления корригирующих очков
- Очистка резервуара отстойника оборудования для изготовления корригирующих очков
- Отключение воды и выключение технологического оборудования для изготовления корригирующих очков
- Определение необходимости правки кругов в оборудовании для изготовления корригирующих очков
- Проверка наличия и пригодности специальных абразивных брусков и дисков для правки алмазных кругов оборудования для изготовления корригирующих очков
- Проверка наличия и комплектности запасных алмазных кругов на оборудовании для изготовления корригирующих очков
- Проверка наличия и комплектности расходных материалов на оборудовании для изготовления корригирующих очков
- Проведение работ по очистке и замене алмазных кругов технологического оборудования для изготовления корригирующих очков
- Смазывание движущихся частей станка для обработки очковых линз
- Калибровка станка для обработки очковых линз
- Проверка сверл, фрез, отрезных алмазных дисков и замена на новые в станках для сверления отверстий в линзах очковых
14. Ремонт корригирующих очков:

- Визуальный осмотр целостности оправы корригирующих очков
- Визуальный осмотр комплектности оправы корригирующих очков
- Выявление скрытых поломок в конструкции оправы корригирующих очков
- Полная разработка оправы корригирующих очков
- Выправка деформированных элементов оправы корригирующих очков
- Удаление невосстановимых элементов оправы корригирующих очков
- Проверка работы компенсатора заушника оправы корригирующих очков
- Замена механизма компенсатора оправы корригирующих очков
- Установка нового заушника оправы корригирующих очков
- Замена шарнирного соединения в оправе корригирующих очков
- Правка поврежденной резьбы в винтовых соединениях оправы корригирующих очков
- Нарезка новой резьбы в винтовых соединениях оправы корригирующих очков
- Замена носоупоров, втулок, винтов, элементов крепления, декора оправы корригирующих очков
- Пайка/сварка металлических частей оправы корригирующих очков
- Восстановление покрытий металлических оправ корригирующих очков
- Установка креплений оправы корригирующих очков
- Обработка винтовых соединений оправы корригирующих очков
- Очистка оправы корригирующих очков в ультразвуковой ванне в разобранном виде
- Установка доточенных линз в оправу корригирующих очков
- Протирка корригирующих очков
- Выправка корригирующих очков
15. Оказание первой помощи гражданам:

- Оказание первой помощи гражданам при несчастных случаях, травмах, отравлениях и других состояниях и заболеваниях, угрожающих их жизни и здоровью
III. Права

Сборщик очков имеет право:

1. Запрашивать и получать необходимую информацию, а также материалы и документы, относящиеся к вопросам своей деятельности. 

2. Повышать квалификацию, проходить переподготовку (переквалификацию)

3. Принимать участие в обсуждении вопросов, входящих в его функциональные обязанности.
4. Вносить предложения и замечания по вопросам улучшения деятельности на порученном участке работы.
5. Требовать от руководства организации оказания содействия, в том числе обеспечения организационно-технических условий и оформления установленных документов, необходимых для исполнения должностных обязанностей.
6. Принимать самостоятельные решения, руководствуясь квалификационными требованиями и должностными обязанностями
7.___________________________________________________________
IV. Ответственность

Сборщик очков несет ответственность:
1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, - в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.
3. За причинение материального ущерба - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.
4. ____________________________________________________________________

Настоящая должностная инструкция разработана в соответствии с положениями (требованиями) Трудового кодекса Российской Федерации от 30.12.2001 г. № 197 ФЗ (ТК РФ) (с изменениями и дополнениями), профессионального стандарта «Специалист по изготовлению медицинской оптики» утвержденного приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 3 ноября 2016г. №607н и иных нормативно–правовых актов, регулирующих трудовые отношения.
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